Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Barcin, dnia 08.12.2023 r.
w Barcinie

ul. Mogilenska 3

88-190 Barcin

Numer sprawy: DPS-AD.271.10.2023

Zapraszam do zlozenia oferty na zadanie pn.:
~Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest z wytaczeniem przepisow ustawy z dnia 11.09.2019 r.
(art. 2 ust. 1 pkt 1) Prawo Zamowien Publicznych.

1. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym

I zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesylek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe oraz $wiadczenie ushugi odbioru przesytek z siedziby
Zamawiajacego.

Szczegotowe okreslenie przedmiotu zamoéwienia stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego
zaproszenia.

2. Oferty czesciowe: Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

3. Wymagany termin realizacji ushugi: od dnia 02.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

4. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

e Pisemna forma dotyczy zlozenia oferty wraz z zalgcznikami, w tym os$wiadczen
1 dokumentow oraz pelnomocnictwa.

e Zawiadomienia oraz informacje Zamawiajagcy i Wykonawca mogg przekazywac
pisemnie lub w formie dokumentu elektronicznego (adres e-mail
mgops.barcin@admin.com.pl). Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja
zawiadomienia oraz informacje, o ktorych mowa wyzej, kazda ze stron na zgdanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Oferta musi zawiera¢ nast¢pujace dokumenty:
e formularz oferty wg zatgczonego wzoru (Zatgcznik nr 2),
e pelnomocnictwo lub upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada
Petnomocnik lub osoba upowazniona,
Zamawiajacy moze wezwaé w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia
wyjasnien dotyczacych zlozonej oferty, oswiadczen lub dokumentow.

6. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1) W ofercie nalezy poda¢ cen¢ brutto za wykonanie zamowienia, cena ma uwzglgdnia¢
catkowity koszt wykonania zadania, a w szczegoélnosci koszty podatku VAT oraz inne
elementy niezbedne do wykonania zamowienia.

2) Cena oferty za realizacj¢ calego zamowienia zostanie wyliczona przez wykonawce


mailto:mgops.barcin@admin.com.pl

na podstawie wypetnionego formularza ofertowego, stanowigcego zatacznik nr 2. Cena oferty
okresla maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytutu realizacji zamowienia.

3) Cena oferty powinna by¢ podana cyfrg wraz ze stawka podatku VAT oraz wyliczona
z doktadnoscig dwoch miejsc po przecinku.

4) Ceng oferty i1 sktadajgce si¢ na nig ceny jednostkowe nalezy poda¢ w walucie polskiej,
poniewaz w takiej walucie dokonywane beda rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym
a Wykonawca, ktorego oferta uznana zostata za najkorzystniejszg.

5) Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyjac¢
obowigzujaca stawke podatku VAT.

6) Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyltki pisarskie, omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
w stosunku do tych ostatnich omytek niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego
oferta zostala poprawiona.

7. Opis sposobu przygotowania oferty:

e podana cena ma by¢ wyrazona cyfrowo,

e ofert¢ nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim, czytelng i trwalg technika: recznie
dtugopisem lub komputerowo,

e zlozone dokumenty powinny mie¢ forme¢ oryginatow lub kopii po$wiadczonych za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osoby upowaznione do podpisania oferty,

e Wykonawca badZz jego pelnomocnik/osoba upowazniona musi ztozy¢ podpisy na
ofercie,

e wszelkie zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte,

e oczywiste omyiki pisarskie oraz rachunkowe bg¢da poprawiane przez Zamawiajacego po
poinformowaniu o tym fakcie Wykonawcy.

8. Opis sposobu zlozenia oferty:

e oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie,

e na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajacego, nazwe i adres \Wykonawcy
oraz napis: oferta na zadanie pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych w_obrocie krajowym i
zagranicznym” . Nie otwieraé przed godz. 12.15 w dniu 20.12.2023r.”,

e oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie zwrocona
Wykonawcy bez otwierania,

e Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed

uptywem terminu do jej skladania.

9. Miejsce i termin zlozenia ofert:
e Ofert¢ nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 20.12.2023 r. do godz. 12.00 w zaklejonej
kopercie w siedzibie Zamawiajacego - sekretariat Miejsko — Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej przy  ul. Mogilenskiej 3, 88-190 Barcin.



e Dopuszcza si¢ rowniez przestanie oferty w formie dokumentu elektronicznego.
Oferta w w/w formie powinna by¢ przestana na e-mail Zamawiajacego
(mgops.barcin@admin.com.pl) i opatrzona hastem dostgpowym (zaszyfrowana).
Hasto dostepowe nalezy przesta¢ rowniez na e-mail tut. MGOPS w dniu 20.12.2023 r.
w godz. 12.00 — 12.15. Ponadto oferta musi by¢ podpisana podpisem kwalifikowanym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

10. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Otwarcie zlozonych ofert nastagpi w dniu 20.12.2023 r. o godz. 12.15 w siedzibie
Zamawiajacego.

11. Kryterium wyboru oferty:
1) Najkorzystniejsza oferta zostanie wybrana na podstawie Kkryterium cenowego
tj. najnizszej ceny brutto za realizacje przedmiotu zamowienia.
2) ZamawiajgCy powiadomi niezwlocznie o wyborze najkorzystniejszej oferty
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, podajac imi¢ i nazwisko badz nazwe firmy i adres
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

12. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia,

3) wiystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego.

13. Informacje dotyczace zawarcia umowy:
1) Wybrany Wykonawca jest zobowigzany zawrze¢ umowe.
2) Umowa bedzie zawiera¢ wszystkie uwarunkowania zawarte w ztozonej ofercie.
3) Istotne dla Zamawiajacego postanowienia umowne stanowi Zalgcznik nr 3
(wzo6r umowy).

14. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami s3:
e Justyna Grajek - tel. 52 383 34 45 wew. 23

Signed by /
Podpisano przez:

Dorota Wiestawa
Doktadna

Date / Data:
2023-12-08 12:00

Zalaczniki:
1. Przedmiot zamowienia — Zalacznik nr 1.
2. Wzbr oferty — Zatacznik nr 2.
3. Wzor umowy — Zatacznik nr 3.



Zalacznik nr 1

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4

I Nazwa nadana zamowieniu przez zamawiajacego: ,Swiadczenie uslug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym”.

IT Rodzaj zamoéwienia: Ustuga.

III Okreslenie przedmiotu zamowienia:
1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym

1 zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesytek

pocztowych i ich ewentualnych zwrotow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada

2012 r. Prawo pocztowe oraz $wiadczenie ushugi odbioru przesylek z siedziby

Zamawiajacego.

2. Ustugi bedace przedmiotem zamowienia beda $wiadczone zgodnie z przepisami

powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012

Prawo pocztowe oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesyiki:

list zwykly nierejestrowany — rozumie si¢ jako przesylke nierejestrowang niebedaca
przesytka najszybszej kategorii;

list zwykly nierejestrowany priorytetowy — rozumie si¢ jako przesytke nierejestrowang
bedaca przesytka najszybszej kategorii;

list zagraniczny zwykly priorytetowy nierejestrowany — rozumie si¢ jako przesyike
nierejestrowang bedacg przesytkg najszybszej kategorii w strefie A;

list polecony — rozumie si¢ jako przesylke rejestrowang nie bedaca przesylka
najszybszej kategorii;

list polecony priorytetowy — rozumie si¢ jako przesytke rejestrowang bedaca przesytka
najszybszej kategorii;

list polecony za potwierdzeniem odbioru — rozumie si¢ jako przesylk¢ rejestrowang
nie bedaca przesytka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doregczenia za pokwitowaniem odbioru;

list polecony za potwierdzeniem odbioru priorytetowy — rozumie si¢ jako przesytke
rejestrowang bedaca przesytka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem

nadania i dorgczenia za pokwitowaniem odbioru;



Wymiary przesylek listowych:
a) Format S to przesylka listowa:
— masie do 500 g,
— minimalnych wymiarach strony adresowej, ktore nie moga by¢ mniejsze niz 90 x
140mm,
— ktérej maksymalne wymiary nie moga przekroczy¢: wysokos¢ -20 mm, dhugos¢ — 230
mm, szerokos¢ -160 mm.
b) Format M to przesylka listowa:
— masie do 1000 g,
— minimalnych wymiarach strony adresowej, ktore nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x
140 mm,
— ktorej maksymalne wymiary nie mogg przekroczy¢: wysokos¢ -20 mm, dtugosé —
325 mm, szerokos¢ — 230 mm.

¢) Format L to przesylka listowa:

masie do 2000 g,

— minimalnych wymiarach strony adresowej, ktore nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x
140 mm,

— gdzie suma dtugosci, szerokosci 1 wysokosci przesytki nie moze przekracza¢ 900
mm, przy czym najwigkszy z wymiarow nie moze przekroczy¢ 600 mm,

— takze w formacie rulonu, ktorego suma dlugosci 1 podwodjnej Srednicy nie
przekracza 1040 mm, przy czym dtugos¢ nie moze przekroczy¢ 900 mm.

4. Wykonawca, ktory nie ma placowki w Barcinie, zobowigzany jest do odbioru z
sekretariatu Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Barcinie przy ul.
Mogilenska 3 przesytek przygotowanych do wyekspediowania, a nast¢pnie nadania tych
przesytek
w wyznaczone] placowce nadawczej. Odbior przesylek odbywal si¢ bedzie 5 razy w
tygodniu - od poniedziatku do piagtku, w godzinach 14:00-14:30, w piatki w godz. 12.00-
12.30.

5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesyiki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie
w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki

(zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPQO) oraz



10.

11.

12.

13.

nadruku (pieczatki) zawierajacego petng nazwe i1 adres zamawiajacego oraz znak optaty
pocztowej

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania
zestawien dla przesytek.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesylek,
sporzadzanego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesytek zwyktych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilosciowego
przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzanego dla celow
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy, a kopia dla Zamawiajacego w celach rozliczeniowych.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajagcym wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni formularze, blankiety i adresy pomocnicze
udostepniane bezptatnie w Placowkach Pocztowych oraz moze udostgpni¢ wzor ksigzki
nadawczej w wersji elektronicznej (excel) 1 umozliwi zakup ksigzek nadawczych.
Wykonawca bedzie doreczal do siedziby zamawiajacego pokwitowanie odbioru przesyiki,
potwierdzone przez jej adresata, niezwtocznie po dokonaniu dor¢czenia przesyiki.
Zamawiajacy dopuszcza zmiang iloSci w poszczeg6dlnych pozycjach wskazanych w tabeli
formularza pod warunkiem, ze maksymalna warto$¢ umowy nie przekroczy ceny brutto
wskazanej w ofercie wybranego Wykonawcy.

Ceny jednostkowe przesylek nieopisanych w niniejszym zaproszeniu nadawanych przez
Zamawiajacego bedg okreslone na podstawie szczegdtowego, aktualnego na dzien nadania
przesytek cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek wymagajacych zastosowania przepisu art.

57 § 5 pkt 2 KPA Iub ew. innych analogicznych przepiséw, np. art. 165 § 2 Kodeksu

postepowania cywilnego oraz pism sadowych. Zamawiajacy bedzie korzystal ze wzoru

ZPO zgodnego z wymaganiami KPA.



14. Zamawiajacy nie wyraza zgody na wydzielenie przesytek okreslonych w pkt. 13.

15.

Jednoczes$nie dopuszcza mozliwo$¢ sporzadzenia odrgbnego wykazu przesylek
wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w okre§lony
sposob - w celu wydzielenia i nadania przez Wykonawce u operatora wyznaczonego w
dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ przesytke do instytucji, urzedu itp. w godzinach
ich urzedowania. Nie dopuszcza si¢ awizowania przesytek dla instytucji, urzedoéw itp. poza

sytuacjami, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.



Zalacznik nr 2

(pieczatka Wykonawcy) ( miejscowos¢, data)

Miejsko-Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w Barcinie
ul. Mogilenska 3

88-190 Barcin
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OFERTA
Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty na zadanie pn.:
wSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”:

1. Oferuje¢ wykonanie ustugi zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamdwienia, za cen¢

brutto:
Szacowana S SO
Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki ilodé jednostkowa brutto
brutto
1 2 3 4 5 (4x5)
Przesylki nierejestrowane Format S 310
. niebedace przesytkami do 500 g
najszybszej kategorii w obrocie Format M 5
krajowym (zwykle) do 1000 g
Przesytki nierejestrowane
; . X . Format S
2. najszybszej kategorii w obrocie 5
X X do 500 ¢
krajowym (priorytetowe)
Przesylki rejestrowane, Format S 4850
niebedace przesytkami do 500¢g
3 najszybszej kategorii ze Format M 110
‘ zwrotnym potwierdzeniem do 1000 g
odbioru w obrocie krajowym Format L 10
(polecone ZPO) do 2000 g
Przesylki rejestrowane, Zgrgnoig g 20
najszyhszej kategorii ze
; . Format M
4. | zwrotnym potwierdzeniem 5
; : . do 1000 g
odbioru w obrocie krajowym Format L
(polecone ZPO, priorytetowe) do 2000 g 5
Format S 10
Przesylki rejestrowane do 500 g
5 niebedace przesytkami Format M 5
" | najszybszej kategorii w obrocie do 1000 g
krajowym (polecone ) Format L 2
do 2000 g




Przesytki rejestrowane Format S 20
najszybszej kategorii w obrocie do 500 g
6. . .
krajowym (priorytetowe Format M 5
polecone ) do 1000 g
Format L 2
do 2000 g
Przesytki rejestrowane
7 najszyl_)szej kategorii w obrocie do50g 7
zagranicznym obszar Europy
(priorytetowe polecone ZPO)
Usluga L, ZWrot przesyiki
8 rejestrowanej, z Format S 260
’ potwierdzeniem odbioru, do do 500 ¢
nadawcy” w obrocie krajowym
Ustuga  ,zwrot  przesytki
rejestrowanej, z
9. | potwierdzeniem odbioru, do do50¢g 4
nadawcy” W obrocie
zagranicznym
Ustuga ZPO do przesytki Format S
10. . 480
poleconej do 500 g
1 Ustuga ZPO do przesyitki Format M 20
" | poleconej do 1000 g
RAZEM:

2. Posiadam wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
POCZIOWE, NI WPISU ..eeeteenteeeeeeenneeaeeaaeenneeaneannans

3. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ ze zaproszeniem i nie wnosz¢ do niego zastrzezen, oraz
zdobytem konieczne informacje do przygotowania oferty.

4. Przedmiot zamoéwienia zrealizuj¢ w terminie okreslonym w zaproszeniu.

5. Akceptuje termin ptatnosci za faktury w terminie 21 dni od dnia wystawienia.

6. Oswiadczam, ze zawarte w zaproszeniu do zlozenia oferty warunki umowy akceptuje i
zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na tych
warunkach

W miejscu 1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

7. Os$wiadczam, ze wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych w zakresie
niezbednym do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w
szczegbdlnosci imienia, nazwiska, firmy, adresu oraz zaoferowanej ceny. Zgoda obejmuje
okres niezbedny do przeprowadzenia postepowania oraz okres zwigzany z archiwizacjg
dokumentow.

8. Oswiadczam, ze wypelnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoOwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

9. Zatacznikami do niniejszej oferty sa dokumenty wymienione w pkt 5 zaproszenia:
1) o

(podpis i pieczatka Wykonawcy)



Zalacznik nr 3
UMOWA (wzor)

Zawartaw dniu .................. pomiedzy:

Gming Barcin - Miejsko-Gminnym O$rodkiem Pomocy Spotecznej w Barcinie,
ul. Mogilenska 3, 88 -190 Barcin,

reprezentowanym Przez ..............cce.eeeeeeevnn.., :

zwanym dalej Zamawiajacym,

zwanym dalej Wykonawca

W rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w trybie
z wylaczeniem przepisoOw ustawy z dnia 11.09.2019 r. (art. 2 ust. 1 pkt 1) Prawo Zamowien

Publicznych zostata zawarta umowa o nastgpujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest §wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
pocztowych, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i1 dorgczaniu w obrocie
krajowym 1 zagranicznym przesytek pocztowych (listowych i paczek pocztowych) 1 ich
ewentualnych zwrotow (dalej zwanych ,,przesytkami”), oraz ustugi odbioru przesytek
z siedziby Zamawiajacego. Ustugi bedace przedmiotem umowy beda §wiadczone zgodnie
z przepisami powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegodlnosci ustawy z dnia 23
listopada 2012 Prawo Pocztowe oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.
2. Szczegbdlowy zakres wykonania przedmiotu umowy oraz wymagania dotyczace sposobu jej
wykonania okresla zalacznik do niniejszej umowy.

§2
1. Umowa obowigzuje od 02.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r. lub wczes$niejszego
wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy z tytutu
realizacji umowy.
2. W przypadku wygasnigcia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowiazuja si¢ do
dokonania, w terminie 2 miesi¢cy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby

nadanych/zwroconych przesytek, oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby rowniez do



zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych
przez Wykonawce faktur korygujacych VAT.

§3
1. W przypadku posiadania placowki przez Wykonawce na terenie Barcina Zamawiajacy
zobowigzany jest do dostarczenia przesytek przygotowanych do wyekspediowania,
a nastepnie nadania tych przesylek w wyznaczonej placowce nadawczej. Dostarczanie
przesytek odbywac si¢ bedzie codziennie.
2. W przypadku braku takiej placowki Wykonawca zobowigzany jest do odbioru
z sekretariatu Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Barcinie przy
ul. Mogilenskiej 3 przesytek przygotowanych do wyekspediowania a nast¢pnie nadania tych
przesytek w wyznaczonej placowce nadawczej. Odbior przesytek odbywat si¢ bedzie 5 razy w
tygodniu - od poniedziatku do pigtku, w godzinach 14:00-14:30, w pigtki w godz. 12.00-
12.30. Odbioru przesytek dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.
3. Za moment odbioru przesytki uwaza si¢ chwilg przyjecia przez Wykonawce przesytki do
przemieszczania i dorgczania, a w przypadku przesytek rejestrowanych chwile wydania
Zamawiajagcemu dowodu przyjecia przesytki przez Wykonawce.
4. Nadanie przez Wykonawce przesytek objetych przedmiotem umowy w przypadku braku
za-strzezen odbywac si¢ bedzie w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego.
5. Odbior przesytek przyjetych do wyekspediowania begdzie kazdorazowo potwierdzany przez
Wykonawce pieczecia, podpisem 1 datg na zestawieniu przesylek przekazanych do
przemieszczania, potwierdzajacych ilos¢ 1 rodzaj przesytek.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dostarczenia wilasnym transportem, do
wyznaczonej przez Wykonawce placowki, w przypadku wystgpienia ze strony
Zamawiajacego koniecznos$ci dostarczenia do tej placowki przesytki w godzinach innych niz
14:00-14:30,
w piatki w godz. 12:00-12:30.
7. W przypadku braku placowki Wykonawcy w Barcinie przewiduje si¢ wymog, aby
Wykonawca posiadat placowke odbiorcza dla adresatow korespondencji poleconej i ZPO na
terenie Barcina. Wykonawca powinien zawiadomi¢ Zamawiajacego o adresie placowki
odbiorczej w terminie 7 dni od zawarcia umowy

§ 4

1. Warto$¢ przedmiotu umowy stanowi kwote: brutto: .................. zt (stownie: .................. ).



2. Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢ bedzie z rzeczywistej ilosci przesytek
pomnozonej przez ceny jednostkowe brutto okreslone w ofercie Wykonawcy z zastrzezeniem
ust. 9.

3. Miesigczna nalezno$¢ za ustugi realizowane w ramach umowy bedzie stanowita iloraz
ilosci wyekspediowanych w danym miesigcu przesytek oraz dokonanych zwrotow i cen
jednostkowych brutto wskazanych w ofercie, z zastrzezeniem ust. 9.

4. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

5. Za przyjete przesytki oraz zwroty przesytek, jak rowniez uslugi odbioru przesylek
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy kwote nalezng za poprzedni miesigc
kalendarzowy, obliczong zgodnie z postanowieniami ust. 2.

6. Zaptata nastepowal bedzie na podstawie faktury VAT, w terminie 21 dni od dnia
wystawienia faktury.

7. Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien uznania rachunku Wykonawcy.

8. Podstawa obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrdocone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia lub wydania w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ilo$ci 1 wagi na podstawie dokumentow nadawczych lub oddawczych,
przy czym obowigzywac¢ beda ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie z dnia
................. , Z zastrzezeniem ust. 9.

9. W przypadku zmiany przepisow okreslajacych wysoko$¢ naleznego podatku VAT na
uslugi pocztowe, w czasie trwania niniejszej] umowy, Wykonawca zastosuje obowigzujacy
podatek VAT, co skutkowa¢ bedzie zmiang cen jednostkowych przesytek. W przypadku za$
zmian cen jednostkowych za poszczegolne ustugi pocztowe wynikajacych ze zmiany Cennika
Powszechnych Ustug Pocztowych wprowadzonej w sposob przewidziany w ustawie Prawo
pocztowe, zmiana obowigzuje od dnia jej wprowadzenia i nie wymaga aneksowania umowy.
10. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w ofercie, podstawa
rozliczen beda ceny wynikajace z aktualnego na dzieh nadania przesylek cennika ustug
pocztowych Wykonawcy, dostgpnego na jego stronie internetowej i w placowce pocztowe.
11. Ilo$¢ 1 waga przyjetych przesytek stwierdzana bedzie na podstawie sporzadzanego przez
Zamawiajacego zestawienia przesytek przekazanych do przemieszczenia.

12. Tlo$¢ i waga zwroconych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia,
sporzadzonego przez Wykonawce w dwoch egzemplarzach. Kopia zestawienia dostarczana

bedzie Zamawiajacemu wraz z fakturg.



13. Ilosci wskazane w zalaczniku nr 2 do zaproszenia sg wielko$ciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy,
z ktérym Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje ushugi
w wielkosciach podanych w tabeli. Jednocze$nie Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna
kwota, ktora zostanie zaplacona z tytutu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny
podanej w formularzu ofertowym.
14. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu
umowy, w tym podatek VAT, koszty odbioru przesytek, ewentualne upusty i rabaty.
§5
1. W przypadku utraty, ubytku lub uszkodzenia przesylki Zamawiajagcemu przystuguje
odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.
2. W przypadku nieterminowego odbioru przesytek przygotowanych do wyekspediowania,
Zamawiajacemu przysluguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 0,5%
miesieczne] kwoty za ustuge odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego za kazdy dzien
zwloki.
§6

1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w przypadku:

1) likwidacji lub rozwigzania przedsigbiorstwa Wykonawcy;

2) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni w stosunku do ustalonych terminow;

3) wykonywania przez Wykonawce¢ przedmiotu umowy niezgodnie z umowg i zaniechania

zmiany sposobu jego wykonania mimo uplywu wyznaczonego przez Zamawiajacego

terminu na dokonanie zmiany.
2. Odstgpienia dokonuje si¢ pod rygorem niewaznosci na pisSmie wraz z uzasadnieniem
W terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o okolicznos$ciach, o ktorych mowa w ust. 1.
3. W kazdym przypadku, jesli odstapienie przez Zamawiajacego od umowy nastgpuje z winy
Wykonawcy, Zamawiajacemu przyshuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysoko$ci
1% kwoty wartos$ci niezrealizowanej czg¢$ci umowy.
4. W przypadku odstapienia od umowy Wykonawcy z winy Zamawiajacego, Wykonawcy
przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 1% wartosci niezrealizowanej
cze$ci umowy.
5. Naliczenie kary zostanie poprzedzone wczesniejszym umozliwieniem stronie odniesienia

si¢ na pisSmie do stawianych zarzutow skutkujacych nalozeniem kary umownej tj. po



przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego i potwierdzeniu zasadnosci i wysokosci

naliczonej kary umownej.

§7
1. Osobami odpowiedzialnymi ze strony Zamawiajacego za realizacj¢ przedmiotu umowy s3:
........................................................ tel v
2. Osobg wyznaczong do kontaktow ze strony Wykonawcy jest ..........ceeveeenennnen. tel. coonenn.

§8
1. Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastapi¢ wylacznie za zgoda obu stron wyra-
zong w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy:
1) w przypadku, wyczerpania kwoty o ktorej mowa w § 4 ust. 1, jednakze zwigkszenie
zakresu umowy jest mozliwe wg. cen ze ztozonej oferty,
2) w przypadkach zmiany przepiséw obowigzujacych dotyczacych podatku od towarow 1
ushug.
§9
1. Wykonawca moze wykona¢ czg$¢ zamoéwienia przy udziale Podwykonawcy.
2. Wykonawca odpowiada jak za wtasne, za dziatania lub zaniechania osob, przy pomocy
ktorych zobowigzania wynikajace z niniejszej] umowy wykonuje jak rowniez za dzialania i
zaniechania osob, ktorym wykonanie tych zobowigzan powierza.
3. Wykonawca ponosi wylaczng odpowiedzialno$¢ za dokonywanie w terminie wszelkich
rozliczen finansowych z Podwykonawcami.
§10
1. W sprawach nie unormowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego, przepisy dotyczace Swiadczenia ustug pocztowych.
2. Strony zobowigzuja si¢ zalatwia¢ spory wynikle na tle stosowania niniejszej umowy
polubownie w drodze negocjacji. W wypadku, gdy strony nie osiaggna porozumienia w
powyzszy sposob, moga poddaé spor pod rozstrzygniecie sadu powszechnego wilasciwego
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
3. Niniejsza umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa egzemplarze

dla Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 1 i 2 RODO
w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,

ktérego wartos¢ bez podatku od towaréw i ustug jest mniejsza niz kwota 130.000,00z}

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,Rozporzadzenie”, informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Barcinie,
ul. Mogilenska 3, 88-190 Barcin.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moze si¢ Pani/Pan kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@chbi24.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem prowadzonym
z wylaczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r.,
poz. 1605 ze zm.).

4. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres 5 pelnych lat kalendarzowych, liczac od 1 stycznia
roku nastgpnego po roku, w ktérym nastapito zakonczenie sprawy na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

5. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia w zwigzku z
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.).
6. Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom dziatajgcym z upowaznienia administratora, majacym
dostep do danych osobowych i przetwarzajacym je wylacznie na polecenie administratora, chyba ze wymaga
tego prawo UE lub prawo panstwa cztonkowskiego. Pani/Pana dane moga zostaé przekazane podmiotom
zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych - dostawcy ushug poczty
mailowej, strony BIP, dostawcy ustug informatycznych w zakresie programow ksiggowo-ewidencyjnych.

7. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
zwigzanym z udziatlem w postgpowaniu; konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwosci udziatu
W postepowaniu.

8. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

- dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania,

- w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ z naruszeniem przepisow Rozporzadzenia stuzy prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

9. Osobie, ktérej dane dotycza nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

- na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.


mailto:inspektor@cbi24.pl

10. W przypadku gdy wykonanie obowiazkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia, wymagaloby
niewspolmiernie duzego wysitku, Administrator moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczego6lnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

11. Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupelnienia danych
osobowych, o ktorym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania ani
zmiang postanowien umowy.

12. Wystgpienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania.

13. Od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w przypadku gdy wniesienie zadania, o ktéorym
mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych
w protokole i zalgcznikach do protokotu, Administrator nie udostepnia tych danych zawartych w protokole i
w zatgcznikach do protokotu, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.

14. W przypadku gdy wykonanie obowiazkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majacych w szczegoélnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego
postgpowania o udzielenie zamowienia.

15. Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupelnienia, o ktérym
mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

16. Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pan/Pani
decyzjom, ktore si¢ opieraja wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym

stanowi art. 22 Rozporzadzenia.
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